
( 4ورشة عمل )  

 بعنوان

 وظائف المرشد الأكاديمي

 في نظام الساعات المعتمدة

 المادة العلمية:

 وظائف الورشذ الأكاديوي : 

 إعذاد هلف الطالب  -1

ٚقٕو انًششذ الأكبدًٚٙ ثئػذاد يهف خبص نكم ؽبنت يٍ انطلاة انزٍٚ أٔكهذ انّٛ 

 يًٓخ الإششاف ػهٛٓى ٔٚسزٕٖ انًهف ػهٗ الأرٗ :

 بَبد انطبنت .اعزًبسح ثٛ -

 قبئًخ يقشساد انزخظض انذساعٙ انًؤدٚخ نزخشج انطبنت . -

 اعزًبسح انزغدٛم . -

 َغخخ زذٚثخ يٍ انغدم انذساعٙ كشف انؼلايبد . -

 انٕثبئق الإداسٚخ الأخشٖ .....انخ . -

 تىجيه عام للطالب  -2

  -يُبقشخ انطبل ثى رٕخّٛٓ فًٛب ٚهٙ :

 ػًهٛخ رغدٛم انًقشساد : - أ

زؼهًٛبد قجم رغدٛم انطلاة ، ٚذسط يهف انطبنت ٔرخظظّ ٚسظم انًششذ ػهٗ ان

ٔٚزى يمء اعزًبسح انزغدٛم انخبطخ ثكم ؽبنت قجم يٕػذ رغدٛهّ ، زٛث ٚأرٙ 

انطبنت عؼٛبً ٔساء انُظر فٙ اخزٛبس انًقشساد ٔيؼشفخ انخطٕاد انزبنٛخ قجم رٕقٛغ 

غدٛم نزقٕو انًششذ انُٓبئٙ ، زٛث ٕٚخّ انطبنت ثؼذ رنك انٗ إداسح انقجٕل ٔانز

 ثزغدٛم انًقشساد ػهٗ انسبعت اٜنٙ .

 

 اخزٛبس انًقشساد :  - ة

ػهٗ انًقشس الاعزؼبَخ ثقبئًخ يقشساد انزخظض  انذساعٙ أثُبء يغبػذح انطلاة فٗ 

  -اخزٛبس يقشسارٓى ٔػهّٛ انزأكذ يًب ٚهٗ :

 َدبذ انطبنت ثزقذٚش )د( فٗ كم انًقشساد انًطهٕثخ ٔانًزطهجبد انغبثقخ نذساعخ كم -

 يقشس زٛث أَّ نٍ ٚغًر نهطبنت ثزغدٛم يقشس نى ُٚدر فٗ انًزطهت انغبثق نّ .

يؼشفخ انسذ الأدَٗ ٔانسذ الأقظٗ يٍ انغبػبد انًؼزًذح انزٙ ٚغًر نهطبنت ثأدائٓب فٗ  -

 ٔػؼّ انسبنٗ ) انؼتء انذساعٙ نهطبنت ( 

 اندذٔل انذساعٙ : -ج

نضيبٌ انز٘ رجذأ فّٛ انًسبػشاد ػهٗ انًششذ انزأكذ يٍ أٌ انطلاة ٚؼشفٌٕ انًكبٌ ٔا

 ٔػذو ٔخٕد أٖ رؼبسع فٗ يٕاػٛذ خذٔل انطبنت انذساعٙ . 

 الوهام الإدارية  -3

 رغٛٛش انزخظض : - أ



ٚغًر نهطبنت ثزغٛٛش رخظظّ فٗ َٓبٚخ انؼبو انذساعٙ ، ششٚطخ أٌ لا ٚقم 

يؼذل انطبنت انزشاكًٙ ػٍ َقطزبٌ ػهٗ الأقم ٔرٕافش انشٕاغش ، ٔٚزى رقذٚى 

سٕٚم ػجش إداسح انذساعبد انؼهٛب انزٗ رزٕنٗ انًشاخؼخ  انقبََٕٛخ نهطهجبد ؽهت انز

ثى رًشسْب انٗ أقغبو انكهٛخ ٔيدهظ انكهٛخ لاعزكًبل إخشاءاد انًٕافقخ ػهٛٓب ، 

كزنك رقٛٛى انًششذ انًخزض نزؼٍٛٛ انسبنخ ٔرقذٚى انزٕطٛبد ٔػهٗ انًششذ 

 انزٕقٛغ ػهٗ الاعزًبسح انًخظظخ ثزنك . 

 بفخ انًقشساد : ززف ٔإػ - ة

ػهٗ انًششذ رٕصٚغ انًُٕرج ػهٗ انطهجخ انزٍٚ ٚشغجٌٕ ثئخشاء رؼذٚلاد ػهٗ 

 رغدٛهٓى الأطهٙ خلال خًغخ ػشش ٕٚيٛبً يٍ ثذاٚخ انفظم انذساعٙ .

 الاَغسبة يٍ يقشس :  -ج

ػهٗ انًششذ رٕقٛغ الاعزًبسح نهطلاة انشاغجٍٛ فٗ الاَغسبة يٍ يقشس ٔٚسظهٌٕ 

ػهٗ ػلايخ ) يُغست ( فٗ عدهٓى انذساعٙ خلال انفزشح يٍ الأعجٕع انثبنث ٔززٗ 

َٓبٚخ الأعجٕع انثبيٍ ششٚطخ أٌ لا ٚقم ػذد انغبػبد انًؼزًذح ػٍ ػذد رسذدِ لائسخ 

 انكهٛخ .

 غٛبة انطبنت :  -د

قجخ غٛبة انطلاة يٍ يٓبو يذسط انًقشس ، ٔانغٛبعخ انؼبيخ نهكهٛخ رُض رؼزجش يشا

% يٍ انغبػبد 52ػهٗ رٕطٛخ سعبنخ إَزاس انٗ انطبنت فٗ زبنخ رغٛجّ ػٍ 

انزذسٚغٛخ نهًقشساد ٔسعبنخ زشيبٌ يٍ زؼٕس الايزسبٌ انُٓبئٙ فٙ زبنخ رغٛجّ 

 % .52نُغجخ أكجش يٍ 

 انزأخٛـــــم :  -ْـ

ًؤقذ نفزشح صيُٛخ يسذد ) نفظهٍٛ دساعٍٛٛ كسذ أقظٗ يغ ػًبٌ ْٕٔ الاَغسبة ان

ػٕدرّ نهذساعخ ، ٔرنك يٍ خلال رقذٚى اعزًبسح رأخٛم انذساعخ يٍ إداسح انقجٕل 

 ٔانزغدٛم.

 شرح هتطلبات التخرج :  -4

 ٚزؼٍٛ ػهٗ انطبنت : 

  ثُدبذ  خلإنضايٛاإرًبو يزطهجبد انكهٛخ 

 إرًبو يزطهجبد انكهٛخ الاخزٛبسٚخ ثُدبذ  

  الاخزٛبس٘إرًبو يزطهجبد انزخظض  

 ثُدبذ  الإخجبسٚخيزطهجبد انزخظض  إرًبو 

 ػهٗ انًششذ أٌ ٚغبػذ ٔ 5ٚقم ػٍ  لا رشاكًٙخًٛغ انًقشساد انًطهٕثخ ثًؼذل  إرًبو

ٔخطخ لإكًبل يزطهجبد انزخشج ثًب لاٚزؼذٖ انسذ الأقظٗ  صيُٙانطبنت فٗ إػذاد خذٔل 

ساعٛخ ( فٗ زبنخ انسظٕل ػهٗ دسخخ انًبخغزٛش فظٕل د 4يٍ انغُٕاد انًغًٕذ ثّ  )

. 
 

  تقيين الأداء :  -

زغت يؼذلارٓى انفظهٛخ  انذساعٙأٌ ٚؼٍٛ انطهجخ فٗ رسًم ػجئٓى  الأكبدًٚٙػهٗ انًششذ 

رسذ انًلازظخ الأكبدًٚٛخ ػهّٛ أٌ ٚشفغ  انزشاكًٙٔانزشاكًٛخ ثسٛث أٌ انطبنت انزٖ ٚكٌٕ يؼذنّ 



أٌ ٕٚػر نهطبنت أٌ انًلازظخ  الأكبدًٚٙزظخ ، ٔػهٗ انًششذ يؼذنّ لإصانخ انٕػغ رسذ انًلا

يخفغ  دساعٙثؼتء  الاعزًشاسالأكبدًٚٛخ نٛغذ ػقبثبً أٔ رأدٚجبً ثم أَٓب رًكٍ انطبنت يٍ 

نًغبػذرّ فٗ رسغٍٛ أدائّ ٔػهٗ ْؤلاء انطهجخ انزخظض ثًغزٕٖ يقجٕل ٔيؼقٕل أْى يٍ لإَٓبء 

سعت فّٛ انطبنت يٍ أفؼم  انز٘إػبدح انًقشس  انغشٚغ نهجشَبيح ثأداء يُخفغ ٔرؼزجش

 الاعزشارٛدٛبد نشفغ انًؼذلاد انفظهٛخ ٔانزشاكًٛخ .

  -ة :ـــاتوـخ

َظشاً لأًْٛخ الإسشبد الأكبدًٚٙ ، ٚزؼٍٛ ػهٗ انًششذ أٌ ٚطهغ ػهٗ انُظبو الأكبدًٚٙ ٔأٌ      

فبلإسشبد انذقٛق  ٚخطؾ نقؼبء انٕقذ انؼشٔس٘ يغ كم ؽبنت يٍ انطلاة انًكهف ثئسشبدْى ،

قذ ًُٚغ انًشبكم انظغٛشح يٍ أٌ رزؼخى ٔرؼذٔ كجٛشح كًب ٚغبػذ انطلاة فٗ أٌ ُٚدسٕا ٔأٌ 

 رخظظٓى انذساعٙ . فٙٚغزًزؼٕا 

 


